Zakacznik

Do Zarzadzenia nr 6/2012
Dyrektora GOKiS w Kleszczewie z
dnia 18 grudnia 2012r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEGO OSRODKA KULTURY I SPORTU W KLESZCZEWIE.

§1

Postanowienia ogolne

Regulamin Organizacyjny Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zwany dalej
Regulaminem okresla:
a. struktur¢ organizacyjng GOKiS-u
b. celeizadania GOKiS-u oraz poszczegélnych komorek jednostki
c. tryb pracy GOKiS-u
d. zasady funkcjonowania GOKiS-u
Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie zwany dalej GOKiS dziata na podstawie
Statutu nadanego przez Rade Gminy Kleszczewo przyjetego Uchwata Nr XV/97/2000 z dnia
31 stycznia 2000r. ze zmianami wprowadzonymi Uchwatami Rady Gminy w Kleszczewie:
* Nr XL/235/02 z dnia 8 maja 2012r.
* Nr XLI/279/2010 z dnia 25 lutego 2010r.
e Nr XLVIII/330/2010 z dnia 4 listopada 2010r
i realizuje zadania zawarte w tych dokumentach
Siedziba Gminnego Osrodka Kultury i Sportu znajduje si¢ w Kleszczewie /63-005/,
ul. Poznanska 2, za$ swoja dziatalnoscia obejmuje obszar Gminy Kleszczewo.
Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie jest samorzadowa jednostka kultury -
wpisang do rejestru instytucji kultury.
Do wykonania zadan Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie ustala sig
wewnetrzng organizacje przedstawiong w Schemacie Organizacyjnym stanowiacym zatacznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie unormowania
zawarte w:
a) Statucie, o ktorym mowa w pkt.2 wraz z wymienionymi zmianami,
b) Uchwatach Rady Gminy i Zarzadzeniach Dyrektora GOKiS-u wymienionych w § 1
pkt. 1- 8 Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora GOKiS z dnia 18 grudnia 2012r.
¢) Porozumieniu o administrowaniu nieruchomo$ciami zawartymi pomi¢dzy Gming
Kleszczewo, a Gminnym Osrodkiem Kultury i Sportu w Kleszczewie:
- odnos$nie administrowania Hala Widowiskowo — Sportowa w Kleszczewie,
- odnos$nie administrowania Halg sportowa w Tulcach,
- odnos$nie zarzadzania Kompleksem boisk sportowych ,,Moje Boisko ORLIK 2012” w
Kleszczewie 1 w Tulcach,

§2
Struktura organizacyjna
Gminnego OSrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

Struktura organizacyjna oparta jest na dziatalnos$ci:

a. Domu Kultury i muszli koncertowej w Kleszczewie,

b. Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczewie 1 jej Filii w Tulcach

c. Dziatu Sportu, ktoremu podlegaja wymienione w rozdz. IV pkt.2 a, b, ¢, d oraz pkt. 3
obiekty sportowe i rekreacyjne znajdujacych sie w poszczegdlnych miejscowosciach
Gminy Kleszczewo

d. Dziatu Administracyjnego



Al

Dyrektor kieruje Gminnym Os$rodkiem Kultury i Sportu w Kleszczewie, a w szczegdlnosci:

ustala plan dziatalnosci GOKiS-u,

realizuje polityke kadrowa,

zarzadza mieniem GOKiS-u i odpowiada za wyniki jego dziatalnosci,

reprezentuje GOKiS na zewnatrz,

€. podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych GOKiS-u w Kleszczewie.

Dyrektorowi podlegaja wszystkie stanowiska pracy funkcjonujace w GOKiS-ie w Kleszczewie.

Dyrektora powotuje i odwoluje Wojt Gminy Kleszczewo sprawujacy bezposredni nadzor.

W zakresie kierowania Gminnym Osrodkiem Kultury i Sportu w Kleszczewie dyrektor stosuje

w zaleznosci od potrzeb odpowiednie formy przekazania zadan do realizacji, a w szczegdlnosci:

a. akty prawne w formie zarzadzen, decyzji i innych pism,

b. pisemne lub ustne polecenia indywidualne kierowane bezposrednio do pracownikow,

c. polecenia przekazywane wszystkim zainteresowanym w formie ustalen dokonywanych
podczas narad i spotkan roboczych.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie:

a. podpisuje osobiscie zarzadzenia, dokumenty oraz wszystkie pisma wychodzace,

b. w szczegodlnych przypadkach moze upowazni¢ pracownika do podpisywania pism i
dokumentow,

o o

c. zatrudnia i uposaza wszystkich pracownikow,
d. przygotowuje i zamieszcza informacje w Biuletynie Informacji Publicznej i na
stronie internetowe;j,
€. przygotowuje projekt planu urlopéw wypoczynkowych pracownikow jednostki,
f. prowadzi ewidencje czasu pracy Gtownej Ksiggowej oraz Kierownika Osrodka Kultury
g. swoje zadania realizuje zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych i ustawg o

ochronie danych osobowych,
h. wykonuje rowniez inne zadania przekazane do realizacji przez Wojta,
Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje Kierownik Osrodka Kultury w Kleszczewie, na
ktorego przechodza obowiazki, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ Dyrektora, wynikajgce ze
Statutu Osrodka i niniejszego Regulaminu.

§3
Cele i zadania
Gminnego OSrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie realizuje zadania w dziedzinie wychowania,
edukacji i upowszechniania kultury oraz sportu.

Prowadzi wielokierunkowg dziatalno$¢ kulturalng i sportowa na podstawie wtasnego,
spotecznie akceptowanego programu.

Podstawowym celem Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie jest nowoczesna
organizacja dziatalnosci kulturalnej, sportowej i rekreacyjnej w warunkach samorzadnos$ci
lokalnej i gospodarki rynkowej, z zachowaniem tradycji i dziedzictwa kulturowego.

Zadaniem GOKiS-u jest redagowanie i wydawanie gazety mieszkancéw gminy Kleszczewo
»SAMORZAD”

§ 4
Rodzaje dzialalnosci
Gminnego OSrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie jest instytucjg sktadajaca si¢ z nastepujacych
rodzajow dziatalnosci:

1.

Kulturalnej w oparciu o:

a. Osrodek Kultury,

b Gminng Bibliotekg Publiczng w Kleszczewie i jej filie w Tulcach,
o Muszle koncertowa w Kleszczewie

d Gazete mieszkancoéw gminy Kleszczewo ,,SAMORZAD”
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Sportowej w oparciu o:
a. Kompleks obiektow sportowych przy Zespole Szkét w Kleszczewie sktadajacy sie z:
o Hali Widowiskowo-Sportowe;j
o Kompleksu boisk sportowych ,,Moje Boisko ORLIK 2012”
o Stadionu sportowego z pelnowymiarowym boiskiem trawiastym, boiskami
treningowymi 1 boiskiem do gier matych
b. Kompleks obiektow sportowych przy Zespole Szkot w Tulcach sktadajacy sie z:
o Hali Sportowej
o Kompleksu boisk sportowych ,,Moje Boisko ORLIK 2012”
o Boiska trawiastego o wym. 60 x 30 m

c. Boisko ze sztuczna nawierzchnig trawiastg przy Szkole Podstawowej w Ziminie
d. Strzelnice sportowa w ,,Domu nad Stawem” w Tulcach
e. Sekcje sportowe Uczniowskiego Klubu Sportowego ,,PIONIER” w Kleszczewie

dziatajacego przy Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Kleszczewie
Rekreacyjnej w oparciu o place zabaw w poszczegolnych sotectwach Gminy Kleszczewo
Zabezpieczeniem administracyjnym wymienionej w rozdz. IV pkt 1, 2, 3 dziatalnosci jest Dziat
Administracyjny

§5
Zakres dzialania oraz organizacja dzialalnosci
OSrodka Kultury w Kleszczewie

Stanowiska pracy:

a. Dziatalno$cig Osrodka Kultury w Kleszczewie kieruje Kierownik Osrodka Kultury
podlegty bezposrednio Dyrektorowi GOKiS-u

b. Kierownikowi podlega Pracownik gospodarczy zatrudniony na % etatu

c. Kierownikowi podlegaja instruktorzy poszczegodlnych sekcji i zespolow zatrudnieni na
umowie — zleceniu w zalezno$ci od aktualnego zapotrzebowania

Do podstawowego zakresu dziatania Osrodka Kultury nalezy realizacja wszelkich zadan

merytorycznych zawartych w Statucie Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie, a

w szczegolnosci:

a. Rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb kulturalnych mieszkancow gminy

b. Programowanie, organizacja i realizacja imprez kulturalnych oraz opracowywanie i
przektadanie Dyrektorowi GOKiS-u ich preliminarzy i kalkulacji,

c. Planowanie dziatalno$ci merytorycznej Osrodka Kultury przy $cistym wspoétdziataniu z
Dyrektorem instytucji poprzez sporzadzanie planéw pracy: rocznych, kwartalnych i
miesi¢cznych,

d. Organizowanie dzialalnosci kulturalnej, edukacyjnej i os§wiatowej w zakresie
upowszechniania kultury oraz sprawowanie opieki merytorycznej nad ta dziatalnoscia,

e. Wypracowywanie srodkow finansowych,

f.  Wspolpraca przy redagowaniu gazety mieszkancow gminy Kleszczewo "SAMORZAD”

g. Opracowywanie materiatdéw informacyjnych dla potrzeb Dyrektora GOKiS-u oraz
sprawozdawczosci jednostki,

h. Sporzadzanie gminnego kalendarza wydarzen oraz imprez kulturalnych

1. Wspdtdziatanie i wspieranie dziatalnosci organizacji spotecznych, instytucji, stowarzyszen i

klubow prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng na terenie gminy Kleszczewo, jak i poza jej
terenem.

j. Prowadzenie dokumentacji z dziatalno$ci Os$rodka Kultury oraz catego GOKiS-u, w tym
gromadzenie artykulow prasowych dotyczacych dziatalnosci GOKiS-u

k. Realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem obiektow i urzadzen kulturalnych powierzonych
GOK:iS oraz prowadzenie wynajmu pomieszczen

l.  Wspoldziatanie z organami samorzadu w zakresie promocji gminy

m. Tworzenie warunkow do rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego



§6
Zakres dzialania oraz organizacja
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczewie

Stanowiska pracy:

a. Dzialalnoscia Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczewie kieruje Kierownik
Biblioteki podlegly bezposrednio Dyrektorowi GOKiS-u

b. Kierownikowi Biblioteki podlega Starszy kustosz biblioteczny, ktéry nadzoruje
dziatalnoscig Filii GBP w Tulcach

c. Kierownikowi podlega Pracownik gospodarczy zatrudniony na 2 etatu

Do podstawowego zakresu dzialania Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczewie nalezy

realizacja wszelkich zadan merytorycznych zawartych w Statucie Gminnego Osrodka Kultury

1 Sportu w Kleszczewie, a w szczego6lnosci:

a. Rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb czytelniczych mieszkancow gminy

b. Gromadzenie , opracowywanie i przechowywanie materialéw bibliotecznych w tym lektur
szkolnych i prenumerata czasopism.

¢. Udostgpnianie zbiorow stanowigcych wiasno$¢ Gminnej Biblioteki Publicznej w

Kleszczewie na zasadach okreslonych REGULAMINEM KORZYSTANIA ZE

ZBIOROW GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLESZCZEWIE zawartym w

zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia NR 2/2012 Dyrektora GOKiS z dnia 1 sierpnia 2012r. oraz

udzielanie pomocy fachowej w ich wykorzystywaniu

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, dydaktycznej i popularyzacyjne;j

Wspdtudziat w organizowaniu dziatalnosci spotecznej stuzacej rozwojowi czytelnictwa,

Organizowanie imprez i konkursow czytelniczych

Sporzadzanie gminnego kalendarza imprez czytelniczych

Udostepnianie sprzetu komputerowego bedacego w zasobach GBP oraz dostepu do

internetu na zasadach okreslonych REGULAMINEM KORZYSTANIA ZE STANOWISK

KOMPUTEROWYCH GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLESZCZEWIE

stanowigcym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 2/2012 Dyrektora GOKiS z dnia 1 sierpnia

2012r.

1. Odptatnego wykonywania ustug kserograficznych oraz drukowania na indywidualne
potrzeby materiatéw z internetu wedlug stawek okreslonych w CENNIKU
ODPLATNOSCI ZA USLUGI SWIADCZONE W GMINNEJ BIBLIOTECE
PUBLICZNEJ W KLESZCZEWIE stanowigcym zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 2/2012
Dyrektora GOKIiS z dnia 1 sierpnia 2012r.
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§7
Zakres dzialania oraz organizacja
Dzialu Sportu

Stanowiska pracy:

a. Dzialalnoscia Dzialu Sportu kieruje bezposrednio Dyrektor GOKiS,

b. Dyrektor nadzoruje bezposrednio dziatalnos¢ Kompleksu obiektow sportowych przy
Zespole Szkot w Kleszczewie

c. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio Pracownicy gospodarczy zatrudnieni do obstugi
Kompleksu obiektéw sportowych przy Zespole Szkot w Kleszczewie

d. Dyrektorowi podlegajg Animatorzy zatrudnieni na umowie —zleceniu na Kompleksach
boisk sportowych ’Moje Boisko ORLIK 2012” w Tulcach i w Kleszczewie

e. Dyrektor nadzoruje dziatalno$¢ instruktorow i trenero6w zatrudnionych na umowie —
zleceniu w sekcjach sportowych Uczniowskiego Klubu Sportowego ,,PIONIER” w
Kleszczewie

f.  Dyrektorowi podlega Pracownik gospodarczy zatrudniony na umowie — zleceniu do obstugi
strzelnicy sportowej w ,,Domu nad Stawem” w Tulcach i jej bezposredniego otoczenia

g. Dyrektorowi podlega Specjalista ds. Sportu, ktory nadzoruje dziatalno§¢ Kompleksu
obiektow sportowych przy Zespole Szkot w Tulcach

h. Specjaliscie ds. Sportu podlegaja Pracownicy gospodarczy zatrudnieni do obstugi
Kompleksu obiektow sportowych przy Zespole Szkoét w Tulcach



Do podstawowego zakresu dziatania Dziatu Sportu nalezy realizacja wszelkich zadan
merytorycznych zawartych w Statucie Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie, a
w szczegolnosci:

a.

b.
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Rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb sportowych i rekreacyjnych mieszkancow gminy
Propagowanie i organizowanie kultury fizycznej i sportu w §rodowisku mieszkancow i
mlodziezy z terenu gminy,

Upowszechnianie kultury fizycznej, sportu i rekreacji oraz state podnoszenie poziomu tych
dziedzin na terenie gminy m.in. w oparciu o dziatajace kluby sportowe

Udziat w lokalnym zyciu sportowym i turystycznym,

Organizowanie zawodow, imprez sportowych i rekreacyjnych

Wychowanie mtodziezy w szacunku do otaczajacego srodowiska naturalnego,
Wspieranie dziatalno$ci organizacji spotecznych, instytucji, stowarzyszen kluboéw
prowadzacych dziatalno$¢ sportowg i rekreacyjng

Tworzenie warunkow do rozwoju amatorskiego ruchu sportowego

Realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem obiektow i urzadzen sportowych i
rekreacyjnych powierzonych GOKiS w tym okre$lonych szczegoétowo w Porozumieniu o
administrowanie nieruchomos$ciami, o ktérym mowa w rozdz. 1. pkt. 6c.

Sporzadzanie gminnego kalendarza imprez sportowych i rekreacyjnych

§8
Zakres dzialania oraz organizacja
Dzialu Administracji

Dziatem Administracji kieruje Glowna Ksiggowa, podlegla stuzbowo bezposrednio
Dyrektorowi GOKiS-u
Do podstawowego zakresu dziatania Dzialu Administracji nalezy realizacja wszelkich zadan

merytorycznych zawartych w Statucie Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie, a
w szczegolnosci:

a.

b.
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Opracowanie przez Gtowna ksiegowa rocznego planu finansowego GOKiS-u, zgodnie z
budzetem gminy i w uzgodnieniu z Dyrektorem, ktory ostatecznie ten plan zatwierdza.
Prowadzenie gospodarki finansowo — ksiegowej Gminnego Osrodka Kultury i Sportu, na
podstawie rocznego planu finansowego
Dokonywanie okresowych analiz planu finansowego oraz biezace informowanie
Dyrektora o jego realizacji,
Prowadzenie ksigg rachunkowych i ewidencji powierzonego GOKiS-owi majatku,
Nadzér nad prowadzonymi w jednostce inwentaryzacjami i ich rozliczanie,
Organizowanie i1 kontrolowanie prawidlowego obiegu  dokumentacji finansowej
niezbg¢dnej dla rachunkowosci,
Dbanie o prawidtowe egzekwowanie naleznosci jednostki,
Opracowywanie okresowych analiz 1 sprawozdan o sytuacji finansowej jednostki,
Sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej,
Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania,
Wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa w tym stosowanie obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu
akt 1 instrukcji kancelaryjnej, a w szczegdlnosci:

* przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysytanie korespondencji,

e prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,

e przechowywanie akt,

* przekazywanie akt do archiwum,
Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w materiaty biurowe i kancelaryjne,
Prowadzenie akt osobowych pracownikéw GOKiS-u,
Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow GOKiS-u, prowadzenie ksigzki wyjs¢
stuzbowych i prywatnych oraz ewidencji nadgodzin,
Przygotowywanie i wydawanie §wiadectw pracy,
Kompletowanie wnioskow emerytalno- rentowych pracownikow GOKiS-u
Prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych,
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10.
11.

12.

13.

14.

r. Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z
polecen lub upowaznienia Dyrektora.

s. Prowadzenie gospodarki finansowo — ksiegowej Uczniowskiego Klubu Sportowego
,»PIONIER” dziatajacego przy Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Kleszczewie,

t. Obstuga kasowa GOKiS-u realizowana jest przez Referat Gospodarki Finansowej Urzedu
Gminy w Kleszczewie

§9
Tryb pracy
Gminnego OSrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

Pracownik GOKiS-u prowadzi sprawy zgodnie z nadanym mu zakresem czynnosci.
Pracownicy Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zobowiazani sg do
wykonywania zadan wynikajacych z biezacych polecen stuzbowych przetozonego.
Pracownicy Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie wykonujac swoje zadania
zobowiazani sg do $cistej wspolpracy migdzy soba.

Wynagrodzenie przystugujace pracownikowi platne jest z dotu do 27 kazdego miesiaca, termin
moze by¢ przyspieszony na wniosek gremium pracowniczego.

Czas pracy pracownikéw wynosi 40 godzin tygodniowo. Wprowadza si¢ rtOwnowazny czas
pracy z zachowaniem norm czasu pracy, okreslonych w art.129 KP, rozliczany w ukladzie
rocznym / 12 miesigcy/

W przypadku niedostosowania si¢ do zlecen w punktach 1,2,3, moga by¢ stosowane wobec
pracownika sankcje dyscyplinarne regulowane Kodeksem Pracy.

Czas pracy pracownika powinien by¢ wykorzystany w calosci na czynnosci zawodowe
pracownika.

Kazdorazowe wyjscie pracownika w godzinach pracy musi by¢ uzgodnione

z przetozonym.

Wyjazdy pracownikéw w sprawach stuzbowych poza state miejsce pracy moga odbywac sig
tylko na podstawie zlecenia na pismie (delegacji stuzbowej).

Pracownikowi przystuguje prawo do corocznego urlopu.

Na wniosek pracownika Dyrektor moze przesung¢ ustalony termin urlopu na okres p6zniejszy,
moze rowniez z powodu waznych przyczyn udzieli¢ urlopu bezptatnego.

Pracownikow obowiagzuje catkowity zakaz spozywanie srodkow odurzajacych w tym alkoholu
oraz zakaz palenia papieroséw na obiektach Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w
Kleszczewie, jak rowniez przebywania w stanie nietrzezwym na ich terenie.

Za nieprzestrzeganie przez pracownikow ustalonego porzadku i dyscypliny pracy, regulaminu
pracy, zakresu czynnosci, przepisow BHP i ppoz. stosuje si¢ kary porzadkowe i dyscyplinarne.
Wszyscy pracownicy Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zatrudniani sa wg
potrzeb w zalezno$ci od mozliwo$ci wykorzystania zawodowego na etacie, pét etatu, 1/4 etatu,
na umowie — zleceniu lub umowie o dzieto..

§ 10
Zasady funkcjonowania
Gminnego OSrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

GOK:iS dziata w oparciu o nastgpujace zasady:

*  Praworzadnosci i shuzebnosci wobec spotecznosci lokalnej,

* Racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,

* Jednoosobowego kierownictwa,

* Kontroli wewnetrznej,

* Podzialu zadan pomi¢dzy Dyrektora i poszczegdlne dziaty GOKiS-u oraz wzajemnego
wspoldziatania.

Pracownicy GOKiS-u w wykonywaniu swoich obowiazkow i zadan dziatajg na

podstawie i w granicach prawa i obowigzani sg do Scislego jego przestrzegania.

Gospodarowanie srodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposob racjonalny, celowy i

oszczedny z uwzglednieniem zasady szczegdlnej starannosci w zarzadzaniu powierzonym

mieniem.



W GOKiS-ie funkcjonuje kontrola zarzadcza wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2/2011
Dyrektora GOKiS w Kleszczewie z dnia 1 wrze$nia 2011r.

Pracownikow GOKiS-u obowigzuje postgpowanie zgodne z Kodeksem Etyki
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 3/2011 Dyrektora GOKiS w Kleszczewie z dnia 1
wrzesnia 201 1r.

§ 11
Postanowienia koncowe

Ninigjszy regulamin oraz zatgczniki reguluja cato$¢ przepisow i postanowien dotyczacych
organizacji wewngtrznej i szczegoétowy zakres dziatania o ile przepisy w tym wzgledzie nie
beda stanowi¢ inacze;.

Na podstawie niniejszego regulaminu organizacji wewnetrznej i ramowego planu dziatania
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie Dyrektor opracowuje szczegotowe
zakresy czynnos$ci wszystkim pracownikom na stanowiskach samodzielnych.

Regulamin niniejszy moze by¢ zmieniony w trybie okreslonym dla jego ustalenia przez
Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury i Sportu w Kleszczewie
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